Економіст, (фахівець) уповноважена особа з публічних закупівель.
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Вимоги до кандидата:
· Повна вища освіта відповідного напряму підготовки (магістр, спеціаліст); 
· Практичний досвід роботи у сфері публічних закупівель (обов’язково).
· Досвідчений користувач ПК.
· Наявність сертифікату, що підтверджує рівень володіння необхідними знаннями у сфері публічних закупівель. 
· Організованість, уміння працювати з великим обсягом інформації, уважність, відповідальне ставлення до роботи. 
Обов’язки: 
· Організація роботи з планування процедур закупівель протягом року, формування річного плану закупівель та додатку до річного плану закупівель, відповідно до затвердженого кошторису, фінансового плану Департаменту (плану асигнувань, плану використання бюджетних коштів).
· У разі потреби готувати проект щодо змін та доповнень до річного плану публічних закупівель протягом бюджетного року.
· Організовувати роботу щодо проведення, в установленому порядку процедури закупівлі та попередньої кваліфікації учасників. 
· Забезпечувати в установленому порядку, підготовку та оприлюднення текстів документів, які визначені законодавством у сфері публічних закупівель на веб-порталі уповноваженого органу питань державних закупівель, в Єдиній системі електронних закупівель  PROZORRO/
· Вести звітність щодо здійснення процедур закупівель відповідно до вимог законодавства.
· Брати участь у розробці (у разі потреби розробляти) проекти договорів за результатами проведених процедур закупівель з урахуванням основних вимог до договору про закупівлю, визначених чинним законодавством України, здійснювати їх супровід.
· Забезпечувати в межах компетенції супровід щодо участі  у електронних закупівелях для придбання товарів, робіт та послуг. 

Наші умови:
· Офіційне працевлаштування з першого робочого дня, соціальні гарантії відповідно до КЗпП України.
· Графік роботи: з 09:00 до 17:30, з ПН-ПТ.
· Місце роботи у Святошинському районі м. Києва.
· Дружній колектив який підтримає Вас на перших етапах роботи та допоможе упродовж Вашої кар'єри.
· Заробітна плата договірна.

